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Ministére de I'Education Nationale,
du Préscolaire et des Sports

Syllabus des modules de formation

Cycle Filiere Spécialité
. . . . . Sciences
Qualification des cadres Qualification des enseignants du y .
p ; . : économiques et de
d'enseignement. secondaire qualifiant. !
gestion.

1. Intitulé du module

Didactique des sciences économiques et de gestion.

2. Compétence visée

Au terme de ce module, le bénéficiaire sera capable de mobiliser les concepts de la
didactique et les réinvestir dans I'élaboration et la conduite d'une séquence
d’enseignement.

3. Objectifs du module

Définir les concepts et les principes de base de la didactique.
Déduire les spécificités de la didactique de la discipline.
Conception des trames conceptuelles et cartes mentales.
Schématiser les étapes de la conception didactique.
Concevoir des situations problémes en économie et gestion.

4.Prérequis

« Notions de base des Sciences de I’éducation.

Ministére de I'Education Nationales, du Préscolaire et des Sports
Siége central du ministére, Bab Rouah - Rabat - Téléphone : 05.37.77.18.70 - Fax : 05.37.77.20.43



Intitulé du module

Cycle

Filiére

Spécialité

Didactique des sciences économiques et

de gestion.

Qualification des cadres
d'enseignement.

Qualification des enseignants  Sciences économiques
du secondaire qualifi

5. Organisation horaire

6. Contenus du module

Volume horaire (VH)
Composantes / Bl
éléments de module | Cours | 1avAUX Activites | 1 tres | Evaluation| V1
dirigés pratiques(") global
Madiile 12 - 18 - 4 34
(35%) () (53%) ) (12%) | (100%)
"} Essentiellement analyse et production de documents et supports

Axes

Commentaires

Introduction a la didactique.
« Notion et épistémologie de la didactique.
« Différence entre pédagogie et didactique.

Triangle didactique.
Contrat didactique.
Transposition didactique.

Les concepts didactiques de base.

Représentations/ Conceptions.

Obstacle didactique.
Conflit sociocognitif.
Trame conceptuelle.
Situation didactique.
Situation-probleme.

sciences économiques et de gestion.

Les démarches actives dans I'enseignement des sciences
économiques et de gestion.
Apprentissage par le projet.

La didactique des sciences économiques et de gestion.
« Particularités de I'’enseignement de la discipline.
« Conception des situations problémes en sciences
économiques et de gestion.
« Conceptualisation, trame conceptuelle, et carte heuristique en

Apprentissage par résolution de problemes.
Apprentissage par la découverte.
Apprentissage a partir de cas concret.

Apprentissage coopératif/collaboratif.

Ministére de 'Education Nationales, du Préscolaire et des Sports
Siége central du ministére, Bab Rouah - Rabat - Téléphone : 05.37.77.18.70 - Fax: 05.37.77.20.43



Intitulé du module Cycle Filiére Spécialité

Didactique des sciences économiqueset  Qualification des cadres  Qualification des enseignants Sciences économiques
de gestion. d’'enseignement. du secondaire qualifiant. et de gestion.

7. Mise en ceuvre du module

7.1. Modalités de mise en ceuvre

£ o . x . '* (Y
» Exposé interactif et en classe inversée. \fi C
; ‘ i A A ; ¥stdn do b
« Formation en présentiel, a distance, et autoformation. e o)
« Activités pratiques de mise en ceuvre.

7.2. Activités de formation proposées

L'équipe pédagogique chargée de la formation peut déterminer des activités de formation,
apres validation du conseil d’établissement du CRMEF, en tenant compte du paradigme
pratique-théorie-pratique.

7.3. Outils et supports

» Documents officiels : curriculum des sciences économiques et de gestion, orientations
pédagogiques et programmes, notes et décisions ministérielles, etc.

» Extraits de textes scientifiques relatifs a la didactique et/ou des séquences vidéo.

« Plateforme MOOC.

7.4. Taches et activités des bénéficiaires

« Participation active aux différentes activités de formation (cours, ateliers, activités
pratiques, MOOC, etc.).

« Analyse de documents scientifiques et officiels relatifs a la didactique.

» Productions individuelles et en groupe.

7.5. Réinvestissement du module dans la pratique professionnelle

» Réinvestir les acquis en didactique dans la conception, la mise en ceuvre et I'évaluation
de I'acte d’enseignement apprentissage des sciences économiques et de gestion ainsi
que réussir la transposition didactique.

» Conception des situations didactiques selon les objectifs et la compétence visée.

7.6. Modalités d’évaluation

« Controle continu: de 25% de la note globale du module.
» Examen de fin module: de 75% de sa note globale.

Ministére de I'Education Nationales, du Préscolaire et des Sports
Siége central du ministére, Bab Rouah - Rabat - Téléphone: 05.37.77.18.70 - Fax: 05.37.77.20.43
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Ministére de |'Education Nationale,
du Préscolaire et des Sports

Syllabus des modules de formation

Cycle Filiére Spécialité
Qualification des cadres Qualification des enseignants du y SCl?nces
’ i ; : économiques et de
d’enseignement. secondaire qualifiant. :
gestion.

1. Intitulé du module

Planification des apprentissages.

2.Compétence visée

Au terme de ce module, le bénéficiaire est en mesure de planifier des apprentissages a long,
moyen et court terme, en tenant compte des spécificités du systéme éducatif marocain, des
approches pédagogiques, des curriculums, des programmes et des orientations
pédagogiques du cycle secondaire qualifiant ainsi que de l'intégration des TICE.

3. Objectifs du module

« Définir la notion de planification.

« Citer les principes de la planification et ses formes.

« Discuter I'importance de la planification.

« Analyser le curriculum et les programmes.

« ldentifier les compétences et les objectifs d’apprentissage.

« Concevoir des activités d’apprentissage en respectant la progression pédagogique.
« Planifier des apprentissages a long, moyen, et a court terme.

« Elaborer des fiches de planification d’une séance ou d’une séquence.

4.Prérequis

« Notions de base des Sciences d'Education.
« Concepts de base de la didactique des sciences économiques et gestion.
« Notions et savoirs faire en technologies de I'Information et de Communication.

Ministére de 'Education Nationales, du Préscolaire et des Sports
Siége central du ministére, Bab Rouah - Rabat - Téléphone : 05.37.77.18.70 - Fax: 05.37.77.20.43



Intitulé du module Cycle Filiére

Spécialité

Planification des apprentissages.

Qualification des cadres  Qualification des enseignants Sciences économiques
d’'enseignement. du secondaire qualifiant. ~Zon Naf‘-@;ﬁ;\cie gestion.

5. Organisation horaire

A b L?\
: e
Composantes / = Vol:::ie P:ra“.e il Vi
éléments de module KAV VoS i
Cours dirigés pratiques® Autres | Evaluation global
12 . 18 - 4 34
Modul
s (35%) ® (53%) () (12%) | (100%)

) Essentiellement analyse et production de documents et supports

6. Contenus du module

Axes

Commentaires

Introduction a la planification.
» Définition et principes de la planification.
« Intérét de la planification.

Analyse du curriculum et des programmes.
« Caractéristiques des programmes (Economie et gestion).
« Composantes des programmes.

Analyse des besoins des éléves.
« Détermination des prérequis nécessaires pour les
apprentissages d'une année scolaire.
» Analyse des besoins des éléves en administrant et en
exploitant les résultats d’un pré-test et/ou en réalisant des
entretiens individuels.

Identification des compétences et des objectifs
d’apprentissage correspondant aux différents domaines de la
discipline.

- Composantes du programme de la discipline.

« Définition des compétences et des objectifs d’apprentissage

relatifs a la discipline a partir des textes officiels.

« Identification des objectifs d’apprentissage a partir de la

compétence visée compte tenu des prérequis des éléves.

Planification des apprentissages a long terme.
« Identification des principes de planification a long terme en
analysant des documents.
» Conception d'une planification a long terme.

Planification des apprentissages a moyen terme.

Ministere de I'Education Nationales, du Préscolaire et des Sports
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Intitulé du module Cycle Filiére Spécialité
: ; ; Qualification des cadres  Qualification des enseignants  Scie o rmques
Flanification des apprentissages: d'enseignement. du secondaire qualifiant. / ‘gtg%( r%

Axes

« Identification des principes de la planification a moyen terme.
« Conception d’une planification a moyen terme.

Planification des apprentissages a court terme.

« Formulation des objectifs d’apprentissage d'une legon ou
d'une séquence.

« Détermination des contenus permettant la réalisation des
objectifs d’apprentissage.

« Conception d’une planification a court terme.

« Planification des situations d’évaluation.

« Planification des activités de soutien et de remédiation.

7. Mise en ceuvre du module

7.4,

Modalités de mise en ceuvre

Exposé interactif et en classe inversée.

Activités pratiques de mise en ceuvre individuelles et collectives.
Formation en présentiel et a distance.

Autoformation.

Activités de formation proposées

Elaboration des planifications annuelles et semestrielles pour différents niveaux et
différentes matiéres de la discipline.

Conception d’une planification relative a séance ou une séquence.

Elaboration collective d'une grille d’analyse des planifications.

Exploitation de la grille d’analyse pour analyser les planifications produites par les
autres bénéficiaires.

NB. L’équipe pédagogique chargée de la formation peut déterminer d'autres activités de
formation, apres validation du conseil d’établissement du CRMEF, en tenant compte du
paradigme pratique-théorie-pratique.

7.3.

7.4.

Outils et supports

Documents officiels : curriculum des sciences économiques et de gestion, orientations
pédagogiques officielles et programmes, notes et décisions ministérielles, etc.

Extraits de textes scientifiques relatifs a 1a planification et/ou séquences-vidéos.
Plateforme MOOC.

TAaches et activités des bénéficiaires

Participation active aux différentes activités de formation (cours, activités pratiques,
MOOC, etc.).

Ministere de I'Education Nationales, du Préscolaire et des Sports

Siege central du ministére, Bab Rouah - Rabat - Téléphone : 05.37.77.18.70 - Fax: 05.37.77.20.43



Intitulé du module Cycle Filiére Spécialité

Qualification des cadres  Qualification des enseignants Sciences économiques

Planification des apprentissages. d’enseignement. du secondaire qualifiant. et de gestion.

» Analyse de documents scientifiques et officiels relatifs a la planification.
« Productions individuelles et en groupe.

7.5. Réinvestissement du module dans la pratique professionnelle

» Conception des planifications a long, moyen, et court terme.

« Rationalisation et optimisation du processus enseignement apprentissage.
7.6. Modalités d’évaluation

« Controle continu: de 25% de la note globale du module.
« Examen de fin module: de 75% de sa note globale.

Ministére de I'Education Nationales, du Préscolaire et des Sports
Siége central du ministére, Bab Rouah - Rabat - Téléphone : 05.37.77.18.70 - Fax: 05.37.77.20.43



Royaume du Maroc

Ministére de I'Education Nationale,
du Préscolaire et des Sports

Syllabus des modules de formation

Cycle Filiere Spécialité
; ; . . ; Sciences
Qualification des cadres Qualification des enseignants du . .
‘ g 3 : économiques et de
d’enseignement. secondaire qualifiant. gestion

1. Intitulé du module

Gestion des apprentissages 1.

2.Compétence visée

Au terme du module, le bénéficiaire sera en mesure de gérer des situations
d’enseignement —apprentissage et d’analyser ses pratiques enseignantes.

3. Objectifs du module

« Expliquer la notion de gestion de classe a travers ses différentes dimensions et
composantes.

« Etablir une grille d’observation.

« Distinguer les divers styles de gestion de la classe.

« Distinguer les divers modes d’organisation de la classe et les mettre en place dans la
classe selon 'espace et le temps.

« Elaborer des scénarios de gestion de classe.

« Analyser les pratiques enseignantes lors des activités pratiques.

4.Prérequis

« Notions de base des sciences de 'Education.
« Notions de base de la didactique d’économie et gestion.
« Savoirs et savoirs faire au niveau de la planification des apprentissages.

Ministeére de 'Education Nationales, du Préscolaire et des Sports
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Intitulé du module Cycle Filiere

Spécialité

Gestion des apprentissages 1.

Qualification des cadres  Qualification des enseignants
d’'enseignement. du secondaire qualifi ae I'Edy et de gestion.
Y :

5. Organisation horaire

Sciences économiques

Combointes / Volum.e I-ntraire (VH)
éléments de module | cours | LT2VAUX Act.wltes' Autres | Evaluation] YH°
dirigés pratiques () global
Module 12 - 18 - ! 34
(35%) ) (53%) () (12%) (100%)

") Essentiellement analyse et production de documents et supports

6. Contenus du module

Axes

Commentaires

Introduction a la gestion des apprentissages.
« Définition et intérét de la gestion des apprentissages.
o Techniques d’'observation.
« Elaboration de la grille d'observation.

Composantes et méthodes de gestion des apprentissages.
» Composantes de la gestion des apprentissages.
« Approches et styles de la gestion des apprentissages.
» Techniques d’animation.

Role des représentations des €léeves la gestion des
apprentissages.
» Méthodes de recueil des représentations des éléves.
» Exploitation des représentations des éléves dans le processus
enseignement apprentissage.

Dynamique de groupe et la gestion des apprentissages.
« Fondements et avantages de la dynamique de groupe.
« Critéres de formation de groupes et leurs techniques de
gestion.

Elaboration des scénarios pédagogiques.
« Notion et intérét de la conception d'un scénario pédagogique.
« Processus de I'élaboration d'un scénario pédagogique.

Gestion des comportements nuisibles.
« Instauration des régles de classe.
« Interventions contre les comportements nuisibles.

Ministére de I'Education Nationales, du Préscolaire et des Sports
Siége central du ministére, Bab Rouah - Rabat - Téléphone : 05.37.77.18.70 - Fax : 05.37.77.20.43




Intitulé du module Cycle Filiere Spécialité

Gestion des apprentissages 1.

et de gestion.

7.Mise en ceuvre du module

5 8

Tl

Modalités de mise en ceuvre

Exposé interactif et en classe inversée.

Formation en présentiel, 4 distance.

Activiteés pratiques de mise en ceuvre notamment le jeu de role /micro-enseignement.
Autoformation et formation en ligne.

Activités de formation proposées

Elaboration de scénarios de gestion des différentes matiéres de la discipline.
Adaptation des scénarios de gestion aux différents changements au niveau des
composantes.

Gestion des apprentissages dans une séance de micro-enseignement en prenant en
considérations les différentes composantes de la gestion.

Analyse des scenarios de gestion des bénéficiaires et la proposition des améliorations.

NB. L'équipe pédagogique chargée de la formation peut déterminer d'autres activités de
formation, aprés validation du conseil d'établissement du CRMEF, en tenant compte du
paradigme pratique-théorie-pratique.

T,

Outils et supports

Documents officiels : curriculum des sciences économiques et de gestion, orientations
pédagogiques et programmes, notes et décisions ministérielles, etc.

Extraits de textes scientifiques relatifs a la gestion et/ou séquences vidéo.

Plateforme MOOC.

Taches et activités des bénéficiaires

Participation active aux différentes activités de formation (cours, ateliers, activités
pratiques notamment de jeu de rdle /micro-enseignement, MOOC, etc.).

Analyse de documents scientifiques et officiels relatifs a la gestion.

Productions individuelles et en groupe.

Réinvestissement du module dans la pratique professionnelle

Elaboration et gestion de scénarios pédagogiques compte tenu de la cible et du contenu
tout en exploitant les représentations et en tirant profit de la dynamique de groupe.
Amélioration des pratiques professionnelles.

Optimisation du processus enseignement apprentissage.

Modalités d’évaluation

Contréle continu: de 25% de la note globale du module.
Examen de fin module: de 75% de sa note globale.

Ministére de I'Education Nationales, du Préscolaire et des Sports

Siége central du ministére, Bab Rouah - Rabat - Téléphone : 05.37.77.18.70 - Fax : 05.37.77.20.43
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Ministére de I'Education Nationale,
du Préscolaire et des Sports

Syllabus des modules de formation

Cycle Filiere Spécialité

Qualification des enseignants du
Qualification des cadres secondaire collégial.
d’enseignement. Qualification des enseignants du
secondaire qualifiant.

Toutes spécialités.

1. Intitulé du module

Apprentissage numérique (TICE).

2.Compétence visée

Au terme de ce Module, le bénéficiaire est capable de produire du contenu numérique dans
une visée éducative respectant les normes éthiques et les orientations nationales, de
collaborer, de se développer en autonomie et d'innover dans ses pratiques enseignantes,
en mobilisant ses acquis relatifs aux outils et méthodologies de production numérique.

3. Objectifs du module

« Connaitre les stratégies nationales et internationales en matiéere de TICE.

« Adopter une perspective de développement personnel et professionnel avec le
numérique dans une posture d'autonomisation.

« Faire preuve d’intérét, d’esprit critique et d’ouverture envers l'utilisation du numérique
dans I'enseignement et I'apprentissage, notamment ses défis et opportunites.

« Rechercher, sélectionner, adapter et partager des ressources numériques conformes
aux curriculum.

« Produire des ressources numériques accessibles, favorisant l'inclusion, l'orientation,
'accompagnement, la différenciation et la personnalisation des apprentissages.

« Comprendre les bases de I'lA générative et ses différentes applications.

« Produire et partager collectivement des ressources pédagogiques numeériques.

« Développer sa capacité a innover dans ses pratiques professionnelles en utilisant le
numérique.

Ministére de I'Education Nationales, du Préscolaire et des Sports
Siege central du ministére, Bab Rouah - Rabat - Téléphone : 05.37.77.18.70 - Fax: 05.37.77.20.43



Intitulé du module Cycle Filiére Spécialité

Qualification des enseignants
Qualification des cadres  du secondaire collégial.
d’enseignement. Qualification des enseignants
du secondaire qualifiant.

Apprentissage numérique (TICE). Toutes spécialités.

\tbLC’JP-’O,r;
h \a\‘i" "‘fr

& g 3
'“-':: - ho y ‘fiump

Terminologie informatique courante. &, T“’}T}.Ef 0“3\
Fonctionnalités matérielles et logicielles d'un ordinateur. "
Navigation internet, Web et recherche d'information.

Logiciels bureautiques, multimédia.

4.Prérequis

5. Organisation horaire

Volume horaire (VH)
Composantes / T Activité VH
éléments de module Cours Tava Ct.“m s. Autres | Evaluation
dirigés pratiques () global
Modula 10 - 20 - 4 34
(29%) () (59%) (-) (12%) | (100%)

1" Essentiellement analyse et production de documents et supports

6. Contenus du module

Axes Commentaires

Stratégies d'intégration du numérique dans I'enseignement.
« Stratégie nationale d’intégration des TIC dans I'enseignement.
« Plateformes institutionnelles de renforcement des
compétences numeériques et de développement
professionnel : E-takwine, MOOC...

Usages civiques, éthiques et responsables du numérique.
« Normes comportementales (netiquette) dans les
environnements numeériques.
« Droits d’auteurs et licences d'utilisation des ressources
numériques.
« Gestion de l'identité numérique et sécurité.

Intégration des TIC dans I'enseignement et 'apprentissage.

« Modeéles d'intégration des TIC dans I'enseignement :
SAMR,RABY.. Modalités de I’enseignement avec le numérique :
présentiel, hybride, a distance.

« Plateformes de gestion des apprentissages.

Ressources éducatives numériques.
« Typologie des ressources numériques.
« Ressources éducatives libres (REL).

Ministére de I'Education Nationales, du Préscolaire et des Sports
Siége central du ministére, Bab Rouah - Rabat - Téléphone : 05.37.77.18.70 - Fax : 05.37.77.20.43



Intitulé du module Cycle Filiere Spécialité

Apprentissage numérigue (TICE).

Qualification des enseignants
Qualification des cadres  du secondaire collégial.
d'enseignement. Qualification des enseignants

du secondaire qualifiant. _~T7 RS

Axes
. lIdentification, sélection et évaluation selon des critéres Vg;;:_::‘ \
techniques et éthiques des ressources éducatives numériques. ~ere de =~

« Production de ressources numériques éducatives (capsule
vidéo, animations, livre numérique, carte heuristique,
exercices interactifs, E-portfolio...).

« Pratiques innovantes : serious game, réalité augmentée, ...

« Accessibilité et adaptabilité des ressources numériques pour
un enseignement inclusif.

Toutes spécialités.

« Introduction au concept de I'lA générative : fonctionnement,
typologie, applications.

« Création du contenu éducatif avec des outils d'IA générative.

« Ethique et responsabilité dans l'utilisation de I'lA générative.

Collaboration et veille a I'aide du numérique.
+ Interaction et communication numérique (messagerie

« Outils collaboratifs pour la coproduction des contenus.
« Veille professionnelle : Veille informationnelle, veille

électronique, messagerie instantanée, visioconférence...).

technologique.

7.Mise en ceuvre du module

¢ %

Modalités de mise en ceuvre

Exposés interactifs et en classe inversée.
Activités pratiques de mise en ceuvre.
Autoformation et formation en ligne.

Activités de formation proposées

Analyse de la stratégie nationale des TIC dans I'éducation et exploration des
plateformes institutionnelles de développement professionnel (e-takwine, MOOCQ).
Choix de la licence appropriée pour un projet pédagogique, évaluation et sécurisation
de son identité et données en ligne.

Identification, sélection et évaluation de ressources numériques selon des critéres
techniques et éthiques.

Adaptation d’un contenu pédagogique en fonction des niveaux d'intégration des TIC
décrits par un des modéles (SAMR, RABY...).

Création d’une capsule vidéo, d’'une carte heuristique, d'un livre numérique et d'un
exercice interactif en ligne.

Ministére de 'Education Nationales, du Préscolaire et des Sports
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Intitulé du module Cycle Filiére Spécialité

Apprentissage numérique (TICE).

Qualification des enseignants

Qualification des cadres  du secondaire collégial.
d'enseignement. Qualification des enseignants
du secondaire qualifiant. a0 o

Toutes spécialités.

pour la rendre accessible, en tenant compte des besoms specnﬁqué{@%@mﬁlz‘l’ :
Manipulation des outils de I'lA générative pour générer des ressoﬁ&t&‘gﬂg&tﬁ ques
(présentation, image, vidéo..) et analyse de ressources pédagogiques créées
(Evaluation de la qualité, la pertinence et les limites de ces ressources).

Exploration des pratiques innovantes en pédagogie numérique a travers des
démonstrations d’applications concretes.

Analyse de scénarios de collaboration: Etude de cas concrets pour identifier les
meilleures pratiques.

NB. L'équipe pédagogique chargée de la formation peut déterminer d'autres activités de
formation, apreés validation du conseil d’établissement du CRMEF, en tenant compte du
paradigme pratique-théorie-pratique.

7.3,

7.4.

7.5.

Outils et supports

Salle multimédia connectée a Internet, TBI, Tablette, Smart TV, Camera.

Applications d'édition de documents textuels et d'édition et/ou production de
ressources multimédia (capture son, image et vidéo).

Services en ligne de visioconférence et de collaboration. Plateformes d’enseignement a
distance.

Taches et activités des bénéficiaires

Participation active aux différentes activités de formation (cours, TD, activités
pratiques, mini projets, MOOC, etc.).

Productions individuelles et en groupe de ressources numériques et de documents
pédagogiques multimédia.

Réinvestissement du module dans la pratique professionnelle

Animation de séquences d’enseignement/ apprentissage intégrant les TIC.
Analyse des pratiques au regard de séquences d'enseignement/ apprentissage
intégrant les TIC au cours de la période des stages.

Modalités d’évaluation

Controle continu: de 25% de la note globale du module.
Examen de fin module: de 75% de sa note globale.
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Syllabus des modules de formation

Cycle Filiére Spécialité
" : : ; . Sci
Qualification des cadres Qualification des enseignants du 3 i
y : ; : economiques et de
d’enseignement. secondaire qualifiant. A
gestion.

1. Intitulé du module

Gestion des apprentissages 2.

2.Compétence visée

Au terme de ce module, le bénéficiaire sera capable de gérer les apprentissages tout en
prenant en considération les éléves en difficultés et en intégrant les nouvelles technologies
d 'information et de communication.

3. Objectifs du module

« Identifier les éléves en difficulté d’apprentissage.

« Adapter les pratiques enseignantes aux spécificités des éléves.

« Utiliser les nouvelles technologies dans le processus de construction de connaissances
de la discipline.

« Proposer des scénarios de gestion en intégrant les nouvelles technologies et les
nouvelles méthodes pédagogiques.

» Distinguer entre les différentes méthodes et plateformes de I'enseignement a distance.

« Proposer un scénario de gestion des apprentissages a distance.

4. Prérequis

« Savoirs et savoirs faire acquis en gestion des apprentissages 1.
» Savoirs et savoirs faire acquis au niveau du module TIC.

Ministere de I'Education Nationales, du Préscolaire et des Sports
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Intitulé du module Cycle

Filiére

Spécialité

Gestion des apprentissages 2.

Qualification des cadres  Qualification des enseignants  Sciences économiques
d’enseignement. du secondaire qualifiant,

5. Organisation horaire

Volume horaire (VH)
Composantes / T T -
éléments de module it L LIS :
Cours dirigés pratiques () Autres | Evaluation global
Module 6 - 24 - 4 34
(18%) ) (70%) (-) (12%) (100%)

Ul Essentiellement analyse et production de documents et supports

6. Contenus du module

Axes

Commentaires

et les méthodes pédagogiques innovantes.

« Nouvelles méthodes d’enseignement.

La gestion des apprentissages avec les nouvelles technologies

« Intégration des nouvelles technologies de I'information et de
communication dans 'enseignement de I'économie gestion.

d’apprentissage.
« Définition des difficultés et des troubles d’apprentissage.
« Diagnostic des difficultés et des troubles d’apprentissage.
« Pratiques enseignantes envers les éléves en difficulté
d’apprentissage.

La gestion des apprentissages pour les éléves en difficulté

La gestion des apprentissages dans I'enseignement a
distance.

« Définition et caractéristiques.

« Défis de la gestion des cours a distance.

« Plateformes de I'enseignement a distance.

« Conception des scenarios de gestion d'un cours a distance.

7. Mise en ceuvre du module

7.1. Modalités de mise en ceuvre

» Exposé interactif et en classe inversée.
» Formation en présentiel, a distance, et autoformation.

» Activités pratiques de mise en ceuvre notamment le jeu de réle /micro-enseignement.

7.2. Activités de formation proposées

« Elaboration de scénarios de gestion en intégrant les nouvelles technologies.

Ministére de I'Education Nationales, du Préscolaire et des Sports
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» Analyser les scénarios de gestion des autres bénéficiaires \et\pg' r des
améliorations.

NB. L’équipe pédagogique chargée de la formation peut déterminer d'autres activités de
formation, aprés validation du conseil d’établissement du CRMEF, en tenant compte du
paradigme pratique-théorie-pratique.

7.3. Outils et supports

» Documents officiels : curriculum des sciences économiques et de gestion, orientations
pédagogiques et programmes, notes et décisions ministérielles, etc.

« Extraits de textes scientifiques relatifs a la gestion et/ou séquences vidéo.

« Plateforme MOOC.

7.4. Taches et activités des bénéficiaires

« Participation active aux différentes activités de formation (cours, activités pratiques
notamment de jeu de rdle /micro-enseignement, MOQC, etc.).

« Analyse de documents scientifiques et officiels relatifs a 1a gestion.

« Productions individuelles et en groupe.

7.5. Réinvestissement du module dans la pratique professionnelle

» Elaboration et gestion de scénarios pédagogiques compte tenu des particularités des
éleves.

« Elaboration des scénarios de gestion des séances de cours a distance dans différentes
plateformes.

» Gestion des scénarios pédagogiques en manipulant les nouvelles technologies et
plateformes.

» Instauration d'un climat favorable a 'apprentissage dans la classe.

7.6. Modalités d’évaluation

» Controle continu: de 25% de la note globale du module.
« Examen de fin module: de 75% de sa note globale.
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Ministére de I'Education Nationale,
du Préscolaire et des Sports

Syllabus des modules de formation

Cycle Filiere Spécialité

Qualification des enseignants du
Qualification des cadres secondaire collégial.
d’enseignement. Qualification des enseignants du
secondaire qualifiant.

Toutes spécialités.

1. Intitulé du module

Evaluation des apprentissages, soutien et remédiation.

2.Compétence visée

Au terme de ce module, le bénéficiaire est capable de mettre en place un processus
d’évaluation des apprentissages, de soutien et de remédiation en cohérence avec la
fonction visée, en mobilisant les ressources institutionnelles, théoriques et
méthodologiques appropriées.

3. Objectifs du module

- Connaitre les concepts, les types, les fonctions et le processus de 1'évaluation des
apprentissages.

« S'approprier les prescriptions institutionnelles en matiere d’évaluation des
apprentissages.

« Elaborer des outils d'évaluation des apprentissages en fonction des objets évalués et de
l'intention d’évaluation.

+ Analyser les données recueillies d’une évaluation.

« Interpréter les résultats de I'analyse des données recueillies.

« Concevoir des plans de remédiation et de soutien.

» Communiquer les résultats des évaluations aux parties prenantes.

4.Prerequis

« Notions de base de sciences de I'éducation. .
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Intitulé du module Cycle

Filiere

Spécialité

Evaluation des apprentissages, soutien et  Qualification des cadres  du secondaire collégial,
remédiation. d'enseignement. Qualification des enseignants

Qualification des enseignants

du secondaire qualifiant. 277
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Toutes spécialités.

« Notions de base de didactique de la discipline de spécialité.
» Notions sur 'utilisation des technologies d’'information et de commuﬁ\é&;ﬁmm 2 ao
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Volume horaire (VH)
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éléments de module ravaux vites :
fours dirigés pratiques () Autres | Evaluation lobal
Module 6 - 24 - 4 34
(18%) (-) (70%) (-) (12%) (100%)
"l Essentiellement analyse et production de documents et supports
6. Contenus du module
Axes Commentaires

Notions fondamentales.

Concepts de base.

Types d’évaluations : diagnostique, formative,
sommative, certificative.

Formes : autoévaluation, évaluation mutuelle (par les
pairs), co-évaluation.

Fonctions de I'évaluation : orientation, régulation,
validation/certification.

Objets de I'évaluation : contenus, objectifs,
compétences.

Processus : élaboration et passation, collecte de
données (correction/recueil), Jugement
(analyse/interprétation), prise de décision,
communication des résultats.

Tests standardisés, nationaux et internationaux.

L]

Dispositifs d’évaluation.

Ces notions seront

développées suivant le
niveau de leur maitrise par

les bénéficiaires du
module.

Cadre réglementaire.

» Décisions et notes ministérielles relatives a
I’évaluation.

» Notions de cadres référentiels des examens.

» Nouveautés du systeme éducatif dans le domaine de
I'évaluation.

Ressources et supports.

» Outils d’évaluation. Situations d’évaluation. Grilles
d’évaluation. Tableau de spécification.

» Qualité de I'instrument (pertinence, validité,

Les contenus seront

contextualisés en tenant
compte des spécificités des

disciplines scolaires.

On tachera d’exploiter,
autant que possible, les
possibilités offertes par les
outils numériques dans la
conception des dispositifs

d’évaluation.
Dans le cas de

fidélité), types et caractéristiques.

I'élaboration des

Ministére de I'Education Nationales, du Préscolaire et des Sports
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Intitulé du module Cycle

Filiére Spécialité

Qualification des enseignants

Evaluation des apprentissages, soutien et
remédiation.

Qualification des cadres
d’enseignement.

du secondaire collégial. ; 'M'E'ENQ' .
Qualification des enseigna ﬁa‘ﬁ-&e ot gs W
du secondaire qualifiant. é#ﬁf:ﬂ""'k\?“ytp 2

8

Royaume
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Axes

NS
Commentaires ., ° o

» Grilles de correction et grilles critériées.
« Conception et élaboration.
» Outils d’évaluation d’atteinte d’objectifs.
» Outils d’évaluation de développement des
compétences.
» Grilles de correction (critéeres, indicateurs et
descripteurs).
» Outils d’évaluation adaptés aux éleves en situation
de handicap.
» Conception et élaboration.
» Test diagnostique.
» Devoir surveillé.
» Examen normalisé.

dispositifs d’évaluation
formative,

on n'omettra pas les cas de
I'autoévaluation et de la
co-

évaluation.

L'axe relatifala
conception et
I'élaboration sera traité a
travers

des situations
professionnelles
déclinées en activités et
taches

Analyse, interprétation et communication des
résultats.

« Parametres statistiques : maximum, minimum, mode,
médiane, moyenne, variance, écart-type.

 Indices psychométriques : indice de difficulté, indice
de discrimination.

« Interprétation des résultats.

» Communication des résultats aux apprenants, a
'administration et aux parents/tuteurs : notes
chiffrées, annotations et appréciations qualitatives.
Bulletin des notes.

Les propos seront
contextualisés afin de tenir
compte des spécificités des
différentes disciplines
scolaires.

Une importance
particuliére sera accordée a
la communication des
résultats, notamment les
appréciations qualitatives,
aux apprenants.

Exploitation des résultats, soutien et remédiation.
« Elaboration de stratégies et plans de remédiation et de
soutien.
 Organisation des activités de remédiation et de
soutien. Différentiation.

Prendre en considération
les priorités et les
orientations du systéme
éducatif.

7.Mise en ccuvre du module

7.1. Modalités de mise en ceuvre

« Cours, exposés interactifs et en classe inversée.
» Activités pratiques de mise en ceuvre.
« Autoformation et formation en ligne.
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Siége central du ministére, Bab Rouah - Rabat - Téléphone : 05.37.77.18.70 - Fax: 05.37.77.20.43




Intitulé du module Cycle Filiére Spécialité

Qualification des enseignants
Evaluation des apprentissages, soutien et Qualification des cadres  du secondaire collégial.
remédiation. d’enseignement. Qualification des enseignants
du secondaire qualifiant.

Toutes spécialités.

7.2. Activités de formation proposées

« Appropriation des fondements de I'évaluation.

« Elaboration d’outils d'évaluation.

« Construction d'une épreuve d'évaluation diagnostique.

« Organisation de I'évaluation formative.

» Construction d'une épreuve d'évaluation sommative.

» Construction d'une épreuve d’évaluation certificative.

» Correction de productions des éléves.

« Analyse et interprétation des résultats d’une évaluation.
» Communication des résultats aux différentes parties prenantes.

» Conception d'un plan de soutien et de remédiation.

NB. L'équipe pédagogique chargée de la formation peut déterminer d'autres activités de
formation, aprés validation du conseil d’établissement du CRMEF, en tenant compte du
paradigme pratique-théorie-pratique.

7.3. Outils et supports

» Documents officiels: curricula des différentes matiéres scolaires, orientations
pédagogiques, cadres référentiels des examens, notes et décisions ministérielles, etc.

 Manuels scolaires.

» Exemples d’examens régionaux et nationaux, de devoirs surveillés, de grilles de
correction et de notation, de copies d’éleves anonymes, de grilles de notes et de
bulletins de notes anonymes.

+ Plateforme MOOC.

7.4. Taches et activités des bénéficiaires

» Participation active aux différentes activités de formation (cours, TD, activités
pratiques, MOOC, etc.).

» Analyse de documents scientifiques et officiels relatifs a I'évaluation.

» Productions individuelles et en groupe.

7.5. Réinvestissement du module dans la pratique professionnelle

» Production et passation de différents types d’évaluation.
» Correction des copies et analyse des données.
« Elaboration et mise en ceuvre de plans de remédiation et de soutien.

7.6. Modalités d’évaluation

» Contrdle continu: de 25% de la note globale du module.
» Examen de fin module: de 75% de sa note globale.
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Syllabus des modules de formation

Cycle Filiére Spécialité

Qualification des enseignants du
Qualification des cadres secondaire collégial.
d'enseignement. Qualification des enseignants du
secondaire qualifiant.

Toutes spécialités.

1. Intitulé du module

Atelier de production didactique.

2.Compétence visée

Au terme de cet atelier, le bénéficiaire est capable de concevoir, développer et produire
des ressources didactiques relatives a l'enseignement-apprentissage de la discipline,
notamment numeériques, et ce en mobilisant ses savoirs, ses observations et expériences
aux stages pratiques ainsi que les différentes démarches et outils disponibles.

3. Objectifs du module

S’approprier les concepts de base relatifs a la production didactique et ses démarches.
Analyser les démarches et outils de production des ressources didactiques.

Concevoir des démarches et outils relatifs aux différentes activités de la discipline.
Concevoir, produire, mettre en ceuvre et évaluer les ressources didactiques.

4.Prérequis

« Didactique de la discipline.
« Planification, gestion et évaluation des apprentissages.
 Qutils TIC.
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Intitulé du module Cycle

Filiére

Qualification des enseignants

Qualification des cadres

Atelier de production didactique. i ;
d’enseignement.

du secondaire collégial.
Qualification des enseignants

du secondaire qualifiant.

5. Organisation horaire
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Volume horaire (VH)
Composantes / S
éléments de module | Cours | LFAVAUX Attcs .. | Autres | Evaluation o
dirigés _pratiques () global
Module s y = . - 34
(18%) () (70%) () (12%) (100%)

"] Essentiellement analyse et production de documents et supports

6. Contenus du module

o Mettre en avant I'intérét et I'importance de la production
didactique dans le processus d’enseignement-
apprentissage.

« Définir une ressource didactique.

« Préciser les types de ressources didactiques.

+ Présenter des démarches de production (concepts
procéduraux).

types.

« Activités d’apprentissage (scénarii, situations de départ,
etc.).

« Supports et outils didactiques, y compris les ressources
numériques (carte conceptuelle, modéles, application,
séquence vidéo ...).

« Outils d’évaluation et de remédiation.

Elaboration des ressources didactiques relatives aux trois

Axes Commentaires
Introduction a la production didactique. Partir des
« Définir la production didactique. représentations,

expériences et
découvertes des
étudiants pendant les
stages pratiques.

Spécialité

Toutes spécialités.

Prendre en

considération les
besoins des
bénéficiaires et
contextualiser selon
les spécificités des
disciplines.

Focaliser sur I'aspect
didactique de chaque
discipline.

Intégrer les TIC.
Encourager la
créativité et
I'innovation.

Analyse, évaluation et développement de ressources
didactiques.
« Elaborer des grilles d’analyse spécifiques a chaque type de
ressources et les tester.
« Analyser les productions didactiques élaborées.
« Développer et améliorer la qualité de ressources

[dem

didactiques existantes.
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Intitulé du module Cycle Filiére Spécialité

Qualification des enseignants
Qualification des cadres  du secondaire collégial.
d'enseignement. Qualification des enseignants
du secondaire gqualifiant.

Atelier de production didactique. Toutes spécialités.

7.Mise en ceuvre du module M dr’c’%é
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7.1. Modalités de mise en ceuvre

« Exposés interactifs et en classe inversée.
« Activités pratiques de mise en ceuvre.
» Autoformation et formation en ligne.

7.2. Activités de formation proposées

» Activités pratiques d’appropriation des concepts, des démarches et des outils de
production didactique, en lien avec la discipline.

« Activités d’analyse de divers documents et outils didactiques.

» Activités pratiques de construction d’outils et de supports didactiques.

» Activités de mise en ceuvre et évaluer les ressources didactiques.

NB. L'équipe pédagogique chargée de la formation peut déterminer d'activités de
formation, apres validation du conseil d’établissement du CRMEF, en tenant compte du
paradigme pratique-théorie-pratique.

7.3. Outils et supports

« Programmes et orientations pédagogiques.
e Manuels scolaires.

« Logiciels de production didactique.

» Exemples des ressources didactiques.

7.4. TAaches et activités des bénéficiaires

» Produire des ressources didactiques (cartes mentales, cartes conceptuelles, tableaux
comparatifs, fiches pédagogiques, scénarii, outils d’évaluation, modéles et maquettes,
ressources et outils numériques, Mooc, vidéos, sites Internet, ...).

« Analyser ses propres productions et celles des pairs et proposer des améliorations.

7.5. Réinvestissement du module dans la pratique professionnelle

» Exploiter les ressources didactiques produites dans des situations d’enseignement-
apprentissage pendant le stage.

« Améliorer I'acte didactique pour assurer l'intelligibilité des apprentissages.

» Développer l'esprit de créativité et d’innovation dans la conception didactique.

7.6. Modalités d'évaluation

« Contrdle continu: de 25% de la note globale du module.
« Examen de fin module: de 75% de sa note globale.
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Syllabus des modules de formation

Cycle

Filiere

Spécialité

Qualification des cadres

d’enseignement.

Qualification des enseignants du

secondaire collégial.

Qualification des enseignants du

secondaire qualifiant.

Toutes spécialités.

1. Intitulé du module

2. Compétence visée

Atelier d’Analyse de Pratiques Professionnelles.

Au terme de cet atelier, le bénéficiaire est capable d'analyser et de comprendre sa propre
pratique professionnelle dans la discipline enseignée ainsi que celle de ses pairs, en
mobilisant, selon une démarche instrumentée, des savoirs issus de la recherche et/ou des
savoirs issus de pratiques formalisées.

3. Objectifs du module

L]

S’approprier le concept d’analyse de pratique et le différencier du concept d’évaluation.
Connaitre l'intérét et les finalités de 'analyse de la pratique enseignante.
Elaborer des outils d’observation et d’analyse de pratique (grilles d’observation,

générales ou ciblées, Fiches d’analyse,).

S’approprier la démarche
problématisation, I'analyse, la théorisation et la conception de pratiques alternatives.

d’analyse réflexive

I'observation, la

4.

Prérequis

Théories et concepts des sciences de I'éducation sur I'enseignement- apprentissage.

Concepts de la didactique de la discipline enseignée.

Ressources liées aux modules : planification, gestion, évaluation des apprentissages et

remeédiation.

Concepts et outils des TICE.

Ministére de I'Education Nationales, du Préscolaire et des Sports
Siége central du ministére, Bab Rouah - Rabat - Téléphone : 05.37.77.18.70 - Fax: 05.37.77.20.43



Intitulé du module

Cycle Filiére Spécialité

Atelier d’Analyse de Pratiques

Qualification des enseignants

Qualification des cadres  du secondaire collégial.

Professionnelles. d’enseignement. Qualification des ensei :’TNa .Toutes FeHAlES:
du secondaire qualifigpi™” . U
s

5. Organisation horaire
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Cours dirigés pratiques® Autres | Evaluation global
Modile 6 ) 24 - 4 34
(18%) ) (70%) ) (12%) | (100%)
"1 Essentiellement analyse et production de documents et supports
6. Contenus du module
Axes Commentaires
Activités de construction d’'un cadre théorique. A construire avec les
» Le concept de pratique professionnelle : la notion d'analyse, le | bénéficiaires. Cette
concept d’analyse de pratiques professionnelles. assise (fondements
« Les multiples dimensions de I'analyse de la pratique théoriques et
enseignante (pédagogique, didactique, relationnelle et conceptuels de base)
personnelle). servira a la conduite

professionnel, etc.).

comprendre.

« Intérét et finalités de I'analyse de de la pratique enseignante | d’analyses lors des
(profil d’enseignant professionnel, réflexif, développement séances pratiques de

» Les approches en analyse de pratiques (psychosociale,
clinique, fonctionnelle réflexive).

« Les cadres de références (modeéles pédagogiques et
didactiques du fonctionnement de I'enseignement-
apprentissage) pour conscientiser la pratique et la

pratiques professionnelles.

élaborées.

pratiques.

Activités de conception et mise ceuvre des outils I'analyse de

o Activités de production de grilles d’observation en classe
selon un objectif d’analyse précis et visant et en fonction de
(s) dimension (s) objets de I'analyse (pédagogique,
didactique, relationnelle et personnelle).

» Activités d’entrainement et d’exploitation des grilles

« Analyser des extraits courts de séquences de pratiques
filmées, de verbatim d’une pratique et/ou de récits de

» Analyse mutuelle (croisée) entre pairs, de leur pratique-
Analyse au sein de groupes d'analyse de pratiques
professionnelles- Entretien d'explicitation.

I’Atelier.

Ministére de I'Education Nationales, du Préscolaire et des Sports
Siege central du ministére, Bab Rouah - Rabat - Téléphone : 05.37.77.18.70 - Fax : 05.37.77.20.43



Intitulé du module Cycle Filiere Spécialité
Qualification des enseignants
Atelier d’Analyse de Pratiques Qualification des cadres  du secondaire collégial.
Professionnelles. d’enseignement. Qualification des enseign,

Axes

Activités d’entrainement aux techniques de I'analyse de
pratiques professionnelles.

» Activités d’entrainement a la démarche fonctionnelle
d'analyse de pratiques professionnelles : (Observation -
Problématisation Analyse - Conceptualisation Conception des
nouvelles pratiques et leur exploitation.).

« Activités d’entrainement a '’APP, notamment a partir
d’enregistrements de séances gérées par les bénéficiaires, de
verbatim, ou récits de pratiques, mettant I'accent sur les
pratiques réussies sur le terrain et les difficultés vécues, en
vue de les comprendre et les surmonter a travers une analyse
réflexive.

« Activités d’accompagnement des activités I'analyse de
pratique : Analyse de pratiques sur le terrain, dans le cadre
d’'un accompagnement des bénéficiaires, mettant en ceuvre
des entretiens de co-explicitation a la fin des séances
prestées.

oz A
Faire-focalisér.sur le
fait que la démarche
d'analyse réflexive de
pratiques, vise la
compréhension de la
pratique nseignante et
non I'évaluation et le
jugement de la
pratique et du
praticien.

Un guide
d’accompagnement est
inclus dans le
dispositif de
l'alternance
intégrative.

7.Mise en ceuvre du module

7.1. Modalités de mise en ceuvre

« Exposés interactifs et en classe inversée.
« Activités pratiques de mise en ceuvre.
« Autoformation et formation en ligne.

7.2. Activités de formation proposées

« Activités accompagnées de conception d’outils pour I'analyse (grilles d’observation,
fiches d’analyse, etc.), individuelles, en binémes ou en petits groupes.

» Activités accompagnées d’'analyse de pratiques, en dyades, ou en groupes, en veillant a
exploiter les retours de stages sur le terrain, pour analyser ce qui a été fait et travailler
sur les difficultés vécues, en vue de concevoir de nouvelles pratiques.

» Séances de micro enseignement et d’analyse groupale.

 Activités d’analyse a partir de pratiques filmées des professeurs bénéficiaires au cours

des stages, de leurs récits de pratique, ou autres.

» Séances d’entretiens de co-explicitation dans le cadre de l'accompagnement des

bénéficiaires durant les stages.

NB. L'équipe pédagogique chargée de la formation peut déterminer d'autres activités de
formation, aprés validation du conseil d’établissement du CRMEF, en tenant compte du

paradigme pratique-théorie-pratique.

Ministére de I'Education Nationales, du Préscolaire et des Sports
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Atelier d’Analyse de Pratiques Qualification des cadres  du secondaire collégial. P
: ; ; % ; ; Toutes spécialités.
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7.3. Outils et supports kS

« Documents pédagogiques et textes de référence.

e Grilles d’observation.

» Capsules séquences de vidéo de pratiques de classe, enregistrements vidéo de
séquences vécues sur le terrain.

» Verbatim de pratiques. Récits de pratiques. Ecrits réflexifs.

» Ressources numériques. Plateforme MOOC.

7.4. Taches et activités des bénéficiaires

« Elaboration de fiches d’observation, générales et/ou ciblées, a partir de leurs pratiques
vécues sur le terrain.

« Elaboration et analyse de verbatim a partir d’enregistrements vidéo de séquences
vécues sur le terrain.

« Observation et réalisation d’analyses argumentées.

» Proposition de pistes concretes d’amélioration de la pratique.

7.5. Réinvestissement du module dans la pratique professionnelle

« Exploiter les grilles d’observation durant les stages.
» Exploiter les activités d'analyse des pratiques professionnelles pour enrichir le
contenu du portfolio.

7.6. Modalités d'évaluation

» Contrdle continu: de 25% de la note globale du module.
« Examen de fin module: de 75% de sa note globale.

Ministére de 'Education Nationales, du Préscolaire et des Sports
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Ministére de I'Education Nationale,
du Préscolaire et des Sports

Syllabus des modules de formation

Cycle Filiére Spécialité
: . , . : Sciences
Qualification des cadres Qualification des enseignants du . .
; . : : économiques et de
d’enseignement. secondaire qualifiant. .
gestion.

1. Intitulé du module

Complément de formation - Economie générale et statistique.

2.Compétence visée

Ala fin de ce module, le bénéficiaire est capable d’analyser, expliquer et apporter un regard
critique sur les problemes et les phénomeénes économiques.

3. Objectifs du module

« Mobiliser les différentes théories économiques dans l'analyse.

« Utiliser les outils de I'analyse microéconomique.

« Analyser les équilibres macro-économiques.

« Mettre en évidence les déterminants de la croissance et des crises économiques et leurs
conséquences.

« Analyser les effets des différentes politiques économiques.

« Démontrer le lien entre chomage et inflation.

« Apprécier les effets de I'ouverture a I'international et des échanges extérieurs pour une
économie.

4. Prérequis

» Concepts économiques de base.
« Lesrégles de base du calcul mathématique.

Ministére de 'Education Nationales, du Préscolaire et des Sports
Siége central du ministére, Bab Rouah - Rabat - Téléphone : 05.37.77.18.70 - Fax: 05.37.77.20.43
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Intitulé du module Cycle Filiére Spécialité
Complément de formation - Economie Qualification des cadres  Qualification des enseignants  Sciences économiques
générale et statistique. d'enseignement. du secondaire qualifia et de gestion.

5. Organisation horaire

Volume horaire (VH) % IEduca
Composantes / — =
éléments de module |  Cours T_ravazux i Autres | Evaluation| VO
diriges pratiques global
Module 12 18 - - 4 34
(35%) (53%) () () (12%) | (100%)

Il Essentiellement analyse et production de documents et supports

6. Contenus du module

Axes

Commentaires

Les grands courants de pensée économique.
» Lapensée économique préclassique.
» La pensée économique des libéraux (Classiques,
néoclassiques).
» La pensée keynésienne.
» Les nouvelles théories économiques.

Les fondements de I'activité économique.
« L'économie et son domaine.
« Les marchés.
« Les acteurs de 'activité économique et le circuit économique.

Les fonctions économiques.
« La production.
« La consommation.
» L'épargne.
« L'investissement.
« Larépartition.

La microéconomie.

» Lathéorie du consommateur : Le calcul économique du
consommateur.

« Lathéorie du producteur : Le calcul économique du
producteur.

» Les hypotheéses et les axiomes de la théorie microéconomique.

La monnaie.
« Deéfinition, fonctions et formes.
+ Masse monétaire.
Agrégats de monnaie.
Le financement de I'’économie.
Financement direct.

L]
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Intitulé du module Cycle Filiére Spécialité

Complément de formation - Economie Qualification des cadres  Qualification des enseignants  Sciences économiques
générale et statistique. d’enseignement. du secondaire }oem et de gestion.
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Axes X NG
« Financement indirect. :

Les agrégats économiques.
« Les agrégats de production.
» Les agrégats de dépense et de revenu.
» Lesindices simples.

Croissance et développement.
» Croissance économique.
« Développement.

Les régimes du marché et son autorégulation.
» Les régimes du marché.
« L’autorégulation du marcheé.
« Les dysfonctionnements du marché.
« Inflation.
« Chomage.
« L'intervention de I'Etat.
 Les raisons de l'intervention de I'Etat.
« Les politiques économiques (Les politiques conjoncturelles et
les politiques structurelles).
» Le modeéle IS-LM.

Le commerce international.
e Les fondements théoriques et mesures du commerce
international.
» Les investissements directs al ‘étranger.
» Les accords de libre-échange.

Statistiques descriptives.
Terminologie.

Tableaux et représentations.
Parametres (position, dispersion).
Concentration.

Corrélation.

« Régression linaire.

7. Mise en ceuvre du module

7.1. Modalités de mise en ceuvre

« Exposé interactif et en classe inversée.
« Travaux dirigés et travaux pratiques.

Ministére de 'Education Nationales, du Préscolaire et des Sports
Siége central du ministére, Bab Rouah - Rabat - Téléphone : 05.37.77.18.70 - Fax: 05.37.77.20.43



Intitulé du module Cycle Filiére Spécialité
Complément de formation - Economie Qualification des cadres  Qualification des enseignants Sciences économiques
générale et statistique, d’'enseignement. du secondaire qualifiant. et de gestion.

« Autoformation et formation en ligne.

7.2. Activités de formation proposées

'/.'-:-tn e, 4 nd
NG o Tl
- 7 . 5 e \?rr,._ & =y oy
« Cours et Travaux dirigés relatifs aux axes du module. \\de:’ tlg‘;\ e
\ ¢ i 3 = 5 Sucation
» Etude des thémes économiques d’actualité. e

NB. L'équipe pédagogique chargée de la formation peut déterminer d'autres activités de
formation, apres validation du conseil d'établissement du CRMEF, en tenant compte du
paradigme pratique-théorie-pratique.

7.3. Outils et supports

« Curriculum et programmes des sciences économiques et de gestion.
« Extraits des documents scientifiques relatifs aux axes du Module et/ou séquences
vidéo.

7.4. Taches et activités des bénéficiaires

« Participation active aux différentes activités de formation (cours, TD, etc.).
« Analyse et traitement de documents scientifiques.
« Productions individuelles et en groupe.

7.5. Réinvestissement du module dans la pratique professionnelle

« Réinvestir le mécanisme de transposition didactique (du savoir savant étudié dans le
module au savoir a enseigner) afin d’optimiser la conception des situations
d’enseignement-apprentissages et mieux gérer les apprentissages en milieu de stage.

7.6. Modalités d'évaluation

» Controle continu: de 25% de la note globale du module.
» Examen de fin module: de 75% de sa note globale.

Ministere de I'Education Nationales, du Préscolaire et des Sports
Siege central du ministére, Bab Rouah - Rabat - Téléphone : 05.37.77.18.70 - Fax : 05.37.77.20.43



Royaume du Maroc

Ministére de I'Education Nationale,
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Syllabus des modules de formation

Cycle Filiére Spécialité
: : ; . ; cience
Qualification des cadres Qualification des enseignants du ; 4 —
: . : g économiques et de
d’enseignement. secondaire qualifiant. gestion

1. Intitulé du module

Complément de formation- Economie Organisation des Entreprises et
Mathématiques financieres.

2. Compétence visée

Au terme de ce module, le bénéficiaire est en mesure d’apprécier la gestion opérationnelle

et stratégique de I'entreprise en tant qu'organisation qui évolue dans un environnement
concurrentiel.

3. Objectifs du module

« Distinguer entre les différentes approches de I'entreprise.

« Expliquer les différentes fonctions de I'entreprise.

« Synthétiser le passage de I'administration du personnel a la gestion des ressources
humaines.

« Analyser les composantes de la gestion des ressources humaines.

« Elaboration d’un plan marketing.

 Discuter les choix et les décisions stratégiques de I'entreprise.

4. Prérequis

» Concepts de base du Management et Marketing.
» Régles de base du calcul mathématique.
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Intitulé du module Cycle

Filiére

Spécialité

Complément de formation- Economie
Organisation des Entreprises et
Mathématiques financiéres.

Qualification des cadres  Qualification des enseignants
d'enseignement. du secondaire qualifiant.

Sciences économiques

5. Organisation horaire

_&tn.if gestion.
‘"3‘

C‘
i \.xd *mn
Compisantes s Volumfe fl(:l‘all'e (VH) um
éléments de module Cours T_ra_vaux Act'l\ntes Autres | Evaluation v
dirigés pratiques () global
12 18 - - 4 34
Agunls (35%) (53%) ) [® (12%) | (100%)

"1 Essentiellement analyse et production de documents et supports

6. Contenus du module

Axes

Commentaires

L'entreprise et son environnement.
» L'approche classique.
» L’approche systémique.
« L'entreprise cellule humaine.
» Classification des entreprises.

Les fonctions de I’entreprise.
« Gestion de la fonction d’approvisionnement,.
» Gestion de la fonction de production,.
« Gestion de la fonction commerciale,.
« Gestion de la fonction financiére.

La gestion des ressources humaines.

Les Fondements Théoriques de la GRH.

Le Recrutement et la Sélection du Personnel.

La Formation et le Développement des Compétences.
La Gestion des Carriéres.

La Gestion de la Rémunération et des Avantages Sociaux.

Le management stratégique.
» Les Fondements du Management Stratégique.
Le diagnostic stratégique.
Le Processus de Planification Stratégique.
Les choix stratégiques.
L Evaluation et le Controle Strateglque

Au niveau des modeéles
de diagnostic, il est
recommandé d’insister
surtout sur le modéle
SWOT et celui ses 5
Forces de Porter.

La mercathue
« Concepts fondamentaux de la mercatique.
» Etapes du processus mercatique.

Mathématique financieres.
o Intéréts simples.
 Intéréts composés.

e Annuités.
o Emprunts indivis.
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Intitulé du module Cycle Filiere Spécialité

Complément de formation- Economie
Organisation des Entreprises et
Mathématiques financiéres.

Qualification des cadres  Qualification des enseignants Sciences économiques
d’'enseignement. du secondaire qualifiant. et de gestion.
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7.Mise en ceuvre du module

7.1. Modalités de mise en ceuvre

« Exposé interactif et en classe inversée.
» Travaux dirigés et travaux pratiques.
« Autoformation et formation en ligne.

7.2. Activités de formation proposées

» Cours et Travaux dirigés relatifs aux axes du module.
» Etude de problemes pratiques de gestion des entreprises.
« Visites guidées d’entreprises.

NB. L'équipe pédagogique chargée de la formation peut déterminer d'autres activités de
formation, apres validation du conseil d’établissement du CRMEF, en tenant compte du
paradigme pratique-théorie-pratique.

7.3. Outils et supports

 Curriculum et programmes des sciences économiques et de gestion.
 Extraits des documents scientifiques relatifs aux axes du Module et/ou séquences
vidéo.

7.4. Taches et activités des bénéficiaires

« Participation active aux différentes activités de formation (cours, TD, visites
d’entreprises etc.).

 Analyse et traitement de documents scientifiques.

« Productions individuelles et en groupe.

7.5. Réinvestissement du module dans la pratique professionnelle

 Réinvestir le mécanisme de transposition didactique (du savoir savant étudié dans le
Module au savoir a enseigner) afin d’optimiser la conception des situations
d’enseignement-apprentissages et mieux gérer les apprentissages.

7.6. Modalités d’évaluation

» Contrdle continu: de 25% de la note globale du module.
« Examen de fin module: de 75% de sa note globale.
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1. Intitulé du module

Complément de formation - Comptabilité et gestion.

2. Compétence visée

Au terme de ce module, le bénéficiaire est en mesure d’'élaborer des supports
d’informations comptables, formuler un diagnostic financier et analyser les opérations
d'investissement et de financement nécessaires pour la prise de décision managériales.

3. Objectifs du module

» Expliquer les fondamentaux et les principes de la comptabilité générale.

+ Analyser et enregistrer les opérations issues des relations de I'entreprise avec les
clients, les fournisseurs, les administrations et les banques.

« Comptabiliser les différents travaux de fin d’exercice.

« Distinguer entre la comptabilité générale et la comptabilité analytique.

« Calculer un coiit complet par la méthode des centres d’analyse tout en traitant les cas
particuliers (en-cours, déchets et rebuts).

» Analyser I'équilibre financier et I'endettement analyser la solvabilité et la liquidité.

« Distinguer entre les principales méthodes de choix d'investissement dans un avenir
certain et incertain et leurs limites.

« Elaborer un plan de financement d’investissement.

4. Prérequis

» Concepts de base de la comptabilité et gestion.
 Principe de base de la comptabilité et gestion.
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Intitulé du module Cycle

Filiére

Spécialité

Complément de formation - Comptabilité  Qualification des cadres Qualification des enseignants Sciences économigques

et gestion. d'enseignement. du secondaire qualifiant.

5. Organisation horaire
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Volume horaire (VH)
Composantes / —
éléments de module | (Cours | 1TAVAUX activites | utres | Evaluation|  VH
dirigés pratiques () global
Module 12 18 . - 4 34
(35%) (53%) () () (12%) (100%)

"'l Essentiellement analyse et production de documents et supports

6. Contenus du module

Axes

Commentaires

Les principes comptables fondamentaux.
« Continuité d’exploitation.
« Codt historique.
« Permanence des méthodes.
« Prudence.
Spécialisation des exercices.
» Clarté.
Importance significative.

Les opérations courantes et les moyens de paiement.
La facturation (avec réductions et majorations).

Les emballages.

Les moyens de paiement au comptant.

Les effets de commerce.

L]

L]

Les travaux d’inventaire.
» Les amortissements.
Les provisions.
Régularisation des stocks.
Régularisation des charges et des produits.
Les documents de syntheése.

Au niveau des
majorations de la
partie facturation,
insister sur la TVA
et le transport.

Comptabilité analytique.
» Méthode du cofit complet.
« Méthode du cofit partiel.

Analyse financiére.
Bilan fonctionnel.
Bilan financier.
Analyse des résultats,
Tableau de financement.
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Axes

Gestion financiére a long terme.
« Evaluation et choix d'investissement.
« Mode de financement de I'investissement.
« Le plan de financement.

7. Mise en ceuvre du module

7.1. Modalités de mise en ceuvre

« Exposé interactif et en classe inversée.
» Travaux dirigés et travaux pratiques.
 Autoformation et formation en ligne.

7.2. Activités de formation proposées
» Cours et Travaux dirigés relatifs aux axes du module.

» Etude de problemes pratiques de gestion financiére.

NB. L'équipe pédagogique chargée de la formation peut déterminer d'autres activités de
formation, apres validation du conseil d’établissement du CRMEF, en tenant compte du
paradigme pratique-théorie-pratique.

7.3. Outils et supports

 Curriculum et programmes des sciences économiques et de gestion.
« Extraits des documents scientifiques relatifs aux axes du Module et/ou séquences
vidéo.

7.4. Taches et activités des bénéficiaires

» Participation active aux différentes activités de formation (cours, TD, etc.).
« Analyse et traitement de documents scientifiques.
» Productions individuelles et en groupe.

7.5. Réinvestissement du module dans la pratique professionnelle

» Réinvestir le mécanisme de transposition didactique (du savoir savant étudié dans le
Module au savoir a enseigner) afin d’optimiser la conception des situations
d’enseignement-apprentissages et mieux gérer les apprentissages.

7.6. Modalités d’évaluation

« Controéle continu: de 25% de la note globale du module.
« Examen de fin module: de 75% de sa note globale.
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1. Intitulé du module

Complément de formation-Droit et fiscalité.

2.Compétence visée

Au terme du module, le bénéficiaire est en mesure de mobiliser les principales dispositions
légales et fiscales qui régissent la relation entre I'entreprise, les salariés, et I'état.

3. Objectifs du module

« Définir les concepts de base du droit.

« Distinguer entre droit objectif et droit subjectif.

« Citer les conditions de |'obtention de la qualité de commergant.
« Discuter les conditions et les éléments du contrat de travail.

» Calculer I'assiette fiscale.

« Préciser le champ d’application de chaque impét.

= Déterminer le montant de I'impét.

4. Prérequis

« Notions de base du Droit.
» Regles de base du calcul mathématique.
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5. Organisation horaire

Volume horaire (VH)
Composantes / —_
éléments de module | Cours | L F2VauX Activites | o\ tres | Evaluation| '
dirigés pratiques (! global
Module 12 18 . - & 34
(35%) (53%) @ () (12%) [ (100%)

) Essentiellement analyse et production de documents et supports

6. Contenus du module

Axes

Introduction a I’étude du droit.
« Notion de droit.

« Branche de droit.
¢ Sources de droit.

« Organisation judiciaire au Maroc.
Droit civil.

Commentaires

» Les personnes et les biens.
« Les obligations et les contrats.

Droit commercial.

« Commercant et les actes de commerce
« Fonds de commerce.

» Moyens de paiement.

Droit social.

 Définition et champ d’application.
» Le contrat de travail.

 Les organismes de prévoyance sociale

Introduction a I'étude de la fiscalité.
» Notion d'impot.

« Classification des impots.

TVA.

« Champ d’application.

« Regles d'assiette et liquidation.
« Déclarations.

Impét sur le revenu.
« Champ d’application.

« Regles d’assiette et liquidation.
« Recouvrement.

Impot sur les sociétés.
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Intitulé du module Cycle Filiere Spécialité
Complément de formation-Droit et Qualification des cadres  Qualification des enseignants ~ Sciences économiques
fiscalité, d’enseignement. du secondaire qualifiant. et de gestion.
Axes Commentaires

= Champ d’application.
e Calcul del'IS.

7. Mise en ceuvre du module

7.1. Modalités de mise en ceuvre

» Exposé interactif et en classe inversée.
« Travaux dirigés et travaux pratiques.
« Autoformation et formation en ligne.

7.2. Activités de formation proposées
» Cours et Travaux dirigés relatifs aux axes du module.
» Etude de cas pratiques sur le plan juridique et fiscal.

NB. L'équipe pédagogique chargée de la formation peut déterminer d'autres activités de
formation, apres validation du conseil d’établissement du CRMEF, en tenant compte du
paradigme pratique-théorie-pratique.

7.3. Outils et supports

» Curriculum et programmes des sciences économiques et de gestion.
» Extraits des documents scientifiques relatifs aux axes du Module et/ou séquences

vidéo.
7.4. Taches et activités des bénéficiaires

« Participation active aux différentes activités de formation (cours, TD, etc.).
« Analyse et traitement de documents scientifiques.
« Productions individuelles et en groupe.

7.5. Réinvestissement du module dans la pratique professionnelle

« Réinvestir le mécanisme de transposition didactique (du savoir savant étudié dans le
Module au savoir a enseigner) afin d’optimiser la conception des situations
d’enseignement-apprentissages et mieux gérer les apprentissages.

7.6. Modalités d’évaluation

» Controéle continu: de 25% de la note globale du module.
« Examen de fin module: de 75% de sa note globale.
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